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Modelo informativo. El documento definitivo llevara tus datos, el alcance concreto y la fecha. 1

Documento de alcance
Modelo del documento que recibes antes de empezar

PROVEEDOR CLIENTE FECHA

Kamil El Kouarti [nombre del cliente] 2026-07-23

Este es el documento que te mando en el paso 2. Una página, sin jerga y sin anexos. Lo firmamos por

correo y empiezo.

1. Qué voy a hacer

Lista cerrada de entregables, uno por línea. Si algo no aparece en esta lista, no esta incluido.

2. Qué no voy a hacer

Lista explicita de lo que queda fuera. Evita discusiones al final y protege tu presupuesto.

3. Qué necesito de ti

Textos, imagenes, logo y accesos. Con fecha limite. El plazo de entrega empieza a contar cuando recibo todo
esto.

4. Fecha de entrega

Una fecha concreta, entre 1 y 7 días naturales desde que recibo el material.

5. Precio

Cifra cerrada, sin IVA. Cualquier cambio de alcance se presupuesta aparte y por escrito antes de ejecutarlo.

6. Revisiones

Dos rondas de correcciones incluidas sobre el alcance acordado, dentro de los 14 días siguientes a la entrega.

7. Garantía

Si el trabajo entregado no te satisface, no lo pagas y no emito factura. Los costes de terceros contratados a
tu nombre, como el dominio o el alojamiento, quedan fuera de esta garantía porque el dinero no pasa por mi.

8. Pago

Transferencia o Bizum, dentro de los 7 días siguientes a que apruebes el trabajo. Sin señal previa.

9. Propiedad

El código, los textos y la configuración son tuyos. El dominio y el alojamiento se registran a tu nombre desde
el primer día.

10. Datos

Solo trato los datos necesarios para el encargo, según la política de privacidad publicada en
https://mechidan.com.

Conforme Kamil El Kouarti Conforme [nombre del cliente]


